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CIRCOLARE N. 39 Sassari 21/09/2024 

 

AI DOCENTI  
AGLI ALUNNI  

ALLE FAMIGLIE 
AL PERSONALE ATA 

ALL’UFFICIO DIDATTICA  
AL D.S.G.A.  
ALBO, SITO  

 
 

OGGETTO: Indicazioni per la gestione degli ingressi in ritardo/uscite anticipate  

Recepite anche le modifiche al Regolamento di Istituto di cui alla delibera 002/24-25 del C.d.I, si 

forniscono di seguito le indicazioni valide a decorrere dal giorno 23/09/2024. 

La campanella per l’ingresso a scuola suonerà contestualmente all’apertura dei portoni cinque 

minuti prima dell’orario previsto per l’inizio delle lezioni; entro i cinque minuti successivi le/gli 

alunne/i dovranno recarsi in aula, dove dovranno essere presenti entro l’ora di inizio delle lezioni 

(dal giorno 23/09/2024 alle ore 08.15). 

Il/i docente/i della prima ora dovrà/dovranno essere presente/i in classe cinque minuti prima 

dell’orario previsto per l’inizio delle lezioni per accogliere le/gli alunne/i in ingresso. 

Le/gli alunne/i che si presenteranno in aula con un ritardo fino ai 10 minuti rispetto all’orario di 

inizio delle lezioni dovranno essere accolte/i in aula senza il visto dell’ufficio accoglienza, delegato 

dal Dirigenze Scolastico per l’autorizzazione all’ammissione in ritardo; il docente annoterà l’ingresso 

in ritardo compilando l’apposita sezione del registro elettronico ARGO e il genitore dovrà 

provvedere alla giustificazione. 

Le/gli alunne/i che arriveranno a scuola con un ritardo superiore ai 10 minuti dovranno avere il visto 

dell’ufficio accoglienza per l’ammissione in aula; se il ritardo sarà superiore ai 15 minuti il docente 

ammetterà l’alunna/o in classe compilando l’apposita sezione del registro elettronico ARGO ma 

rimuoverà la spunta dall’opzione “Considera presente per l'ora selezionata in tendina” e tale ora 

verrà conteggiata nel monte ore delle assenze annuali (fatte salve eventuali cause di forza maggiore 

non imputabili alla volontà dell’alunna/o come, ad esempio, un occasionale arrivo in ritardo dei 

mezzi pubblici). 

Ogni tre ingressi in ritardo il successivo dovrà essere giustificato dal genitore in presenza presso 

l’ufficio accoglienza. Reiterati ritardi oltre il terzo incideranno negativamente sul voto di 

comportamento, fatta salva la possibilità di dimostrare la causa di forza maggiore. 
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Le/gli alunne/i che verranno ammesse/i in ritardo su motivata richiesta in presenza del genitore, 

dopo aver ottenuto il visto dell’ufficio accoglienza,  verranno accolte/i in classe dal docente dell’ora 

interessata che annoterà l’ingresso in ritardo compilando l’apposita sezione del registro elettronico 

ARGO, rimuovendo la richiesta di giustificazione da parte del genitore; l’ora verrà considerata 

frequentata o meno secondo quanto previsto dal regolamento di istituto mentre l’alunno/a risulterà 

comunque assente nelle eventuali ore precedenti. Tale tipologia di ritardo non verrà conteggiata ai 

fini della valutazione del comportamento. 

Le/gli alunne/i impossibilitate/ ad essere puntuali  per motivi legati all’ordinario orario dei mezzi di 

trasporto potranno ottenere il permesso per il posticipo permanente dell’orario di ingresso;  verrà 

concesso un permesso pari al massimo a 15 minuti oltre l’orario ordinario di ingresso con validità 

per l’anno scolastico in corso, salvo successive variazioni dell’orario dei mezzi di trasporto; il 

permesso per l’ingresso permanente posticipato verrà concesso in assenza di mezzo di trasporto 

precedente o se il mezzo di trasporto precedente ha un orario di arrivo a Sassari antecedente la 

mezz’ora che precede l’orario di inizio delle lezioni; il permesso per l’ingresso permanente 

posticipato deve essere richiesto dai genitori tramite l’apposita modulistica scaricabile dal sito web 

della scuola. 

Le/gli alunne/i potranno ottenere un permesso permanente per l’uscita anticipata di massimo 15 

minuti, con validità per l’anno scolastico in corso, salvo successive variazioni dell’orario dei mezzi di 

trasporto; il permesso verrà concesso se il mezzo di trasporto pubblico successivo parte dopo i 60 

minuti che seguono l’orario di uscita ordinario; il permesso permanente per l’uscita anticipata deve 

essere richiesto dai genitori tramite l’apposita modulistica scaricabile dal sito web della scuola. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Rossella Deprado 

Firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse 
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